
Settore Affari Generali

Avviso pubblico di manifestazione di interesse per l’affidamento diretto, previo confronto di 
preventivi,  del  “  Servizio  di  amplificazione,  registrazione  e  trascrizione  delle  sedute  del 
Consiglio Comunale (Anni 2027 – 2028)”

Il Settore Affari Generali intende procedere all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1,  
lett.  b),  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  previo  confronto  di  preventivi,  del  servizio  in  oggetto,  che 
comprende l’installazione presso il Palazzo di Città o altra sede indicata dall'Ente di un impianto di 
amplificazione e registrazione digitale delle sedute consiliari, montato a regola d'arte, che dovrà 
presentare le seguenti caratteristiche: 

 Adeguatezza  ambientale: essere  strutturato  e  dimensionato  in  base  alle  caratteristiche 
acustiche e volumetriche della sala consiliare;

 Continuità: garantire  la  registrazione  integrale  del  dibattito  consiliare  senza  alcuna 
soluzione di continuità;

 Dotazione minima hardware: prevedere almeno 15 microfoni a collo d'oca di almeno cm 
60  di lunghezza con relativa base con attacco XLR e sistema di attivazione autonomo; una  
regia per la gestione dei microfoni; un mixer audio; un finale di potenza audio; 1 PC dotato 
di  apposito  software  per  la  registrazione  in  formato  MP3;  numero 4  casse  acustiche  di  
adeguata potenza, qualità e affidabilità, complete di relativi supporti;

 Tecnologia wireless: prevedere un sistema wireless volto a ridurre al minimo il numero dei 
cavi di collegamento a vista,  adottando ogni utile accorgimento per l'occultamento degli 
stessi e per l'eliminazione di eventuali interferenze elettroacustiche.

Il  servizio deve essere  eseguito con l’allestimento di  apparecchiature  montate  a  perfetta  regola 
d’arte, munite di marcatura e certificazione CE e rispondenti a tutti i requisiti tecnici e di sicurezza 
previsti  dalla  normativa  vigente;  mediante  montaggio,  smontaggio  e  posa  in  opera  di  tutto  il  
materiale occorrente per il servizio e fornire la relativa assistenza tecnica in sala. Tale servizio dovrà 
essere svolto mediante l’utilizzo di personale tecnico qualificato, dotato di specifica professionalità 
per interventi sugli impianti di amplificazione sonora e registrazione, il quale dovrà mantenere un 
comportamento ed un atteggiamento consono ed adeguato al luogo, all’importanza e al momento 
istituzionale cui partecipa. 

Il servizio di trascrizione comprende le seguenti attività :

La trascrizione integrale di tutte le sedute consiliari su file in formato Word (.docx). I testi dovranno 
essere riportati con assoluta fedeltà alla registrazione audio, senza alcuna omissione e/o modifica 
della forma e della sostanza del dibattito. 
La  composizione  editoriale  delle  pagine  dei  testi  dovrà  rispettare  tassativamente  i  seguenti 
parametri: 



 Impaginazione: venticinque (25) righe per facciata; 
 Font: carattere Times New Roman - dimensione 12; 
 Allineamento: testo giustificato; 
 Intestazione: indicazione chiara della data della seduta consiliare e la dicitura fissa “Atti 

Consiliari”; 

 Piè di pagina: indicazione della denominazione della ditta e numerazione progressiva delle 
pagine. 

Per partecipare, la ditta concorrente – che dovrà risultare regolarmente iscritta alla C.C.I.A.A. per lo 
specifico settore d'attività, essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 e  
seguenti del D.Lgs. n. 36/2023 – dovrà far pervenire la propria manifestazione di interesse entro le 
ore 12:00 del giorno 24/11/2026, a mezzo PEC, all’indirizzo protocollo@pec.comune.salerno.it.
Per presentare il preventivo l’operatore economico invitato dovrà essere registrato sulla piattaforma 
di approvvigionamento digitale “Appalti & Contratti” del Comune di Salerno; la registrazione potrà 
essere effettuata anche successivamente all’invio della lettera di invito.

La pec dovrà contenere la manifestazione di interesse al servizio di che trattasi, redatta secondo il  
modello di cui all’allegato A, in carta libera, comprensiva della dichiarazione sostitutiva, ai sensi  
del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., circa il possesso dei requisiti di carattere generale e di idoneità 
professionale, l’iscrizione alla C.C.I.A.A. per attività idonea all’oggetto dell’affidamento.
Saranno invitati al confronto di preventivi, tramite la piattaforma “Appalti & Contratti”, tutti gli  
operatori economici che avranno manifestato interesse entro il termine indicato e che risultino in 
possesso dei requisiti richiesti. La Stazione Appaltante si riserva di procedere anche in presenza di  
una sola manifestazione di interesse valida.
Il presente avviso costituisce esclusivamente un’indagine di mercato finalizzata all’individuazione 
degli  operatori  economici  da  invitare;  non  costituisce  proposta  contrattuale,  non  dà  luogo  a 
procedura concorsuale né a graduatorie e non vincola in alcun modo la Stazione Appaltante, che si  
riserva la facoltà di sospendere, modificare o annullare il procedimento, senza che gli operatori  
economici possano vantare alcuna pretesa.
Il  Responsabile  Unico  del  Progetto  (RUP),  ai  sensi  dell’art.  15  del  D.Lgs.  n.  36/2023,  è  il  
funzionario E.Q. dott.ssa Iuele Maria Rosaria
L’affidamento dell’appalto avverrà con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 3,  
del D.Lgs. n. 36/2023. 
Il servizio sarà affidato, previa valutazione di congruità dell’offerta, alla ditta che avrà offerto il  
maggior ribasso unico percentuale da applicarsi indistintamente su entrambi i prezzi unitari posti a 
base del confronto (prezzo a seduta e prezzo a facciata) al netto di IVA.
La durata del contratto prevista è biennale dall’01/01/2027 al 31/12/2028. 
Gli importi unitari posti a base di gara soggetti a ribasso percentuale saranno i seguenti:
    • Quota  fissa  a  seduta:  €  650,00  (ottocentocinquanta/00)  IVA esclusa,  per  il  servizio  di 
allestimento impianto di amplificazione, assistenza tecnica in sala e registrazione digitale per ogni 
seduta consiliare;
    • Quota  variabile  a  facciata:  €  2,80  (due/80)  IVA esclusa,  a  facciata  (con  i  parametri  di 
impaginazione indicati nel presente avviso) per il servizio di trascrizione fedele dei lavori consiliari.

Nella previsione statistica media di 10 sedute consiliari all'anno, l’importo annuo presunto per i  
servizi di cui sopra è quantificato in complessivi € 9.600,00 IVA esclusa per anno (€ 6.500,00 per 



10 sedute ed € 3.100,00 per circa 1.100 facciate di trascrizione). L'importo complessivo presunto 
posto a base di gara per l'intero biennio ammonta pertanto a € 19.200,00 IVA esclusa. 
Ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs. n. 36/2023, il contratto collettivo nazionale applicabile al personale 
impiegato è il codice [H01] - CCNL Commercio, Terziario, Distribuzione e Servizi.
Il contratto è stipulato a misura: l’importo complessivo costituisce il limite massimo di spesa e il  
numero di sedute e di facciate indicato è meramente presunto, senza che l’affidatario possa vantare 
alcuna pretesa in caso di minori prestazioni.
 
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e del D.Lgs. n. 196/2003 e 
ss.mm.ii., esclusivamente nell’ambito della procedura cui si riferisce il presente avviso.

Allegati: 
- allegato A – modello di manifestazione di interesse e dichiarazione sostitutiva; 
- schema di lettera di invito.
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